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疑等功能说明
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王瑞星

1、系统登录

操作说明：

 第一步：在浏览器中输入系统登录地址：http://www.jihuacaigou.com/

进入网站首页。

2、供应商流程

2.1、供应商注册

操作入口：供应商注册

操作人员：供应商

操作说明：

 第一步：在首页点击供应商注册。如下图所示：

http://117.78.49.162:8085/bjjh/j_index
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 第二步：填写注册信息：选择主体类型、填写公司全称，统一社会信用

代码、账号、密码、确认密码、申报人姓名、申报人部门、申报人手机

号码、企业邮箱、注册来源、验证码。说明：红色*标识的为必填项。

 第三步：完善相关信息后，点击“注册并下一步”按钮。如下图所示：

 第四步：注册并下一步后会自动跳转到信息完善页面。信息完善分为：

基本信息、会员缴费、资质信息、联系人信息、银行账户、扫描件、更

多信息（业绩信息、获奖信息）。 第一项:完善【基本信息】。完善后
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并下一步。

 第五步：完善【会员缴费】，点击【会员缴费】，新增会员缴费。完善

之后【保存】。
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点击【缴费】，选择支付方式
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选择【农行支付】如下图：

支付后，页面显示如下图：
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注：如不缴费，则无法提交审核！

 第六步：完善【资质信息】，点击【新增资质】，弹出编辑资质信息页，

完善之后【保存】即可。保存后点击下一步。
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 第七步：完善【联系人信息】，点击【新增】或【修改】，弹出编辑联

系人信息页，填写证件号码、姓名、性别、联系电话、电子邮箱，联系

人类别。完善之后【保存】即可。保存后点击下一步。



际华电子招投标平台

 第八步：完善【银行账户】，点击【新增】，弹出银行账户信息编辑页，

填写开户行名称、开户账号、开户账户名称、账号类别、开户日期、发

证日期，扫描件。完善之后【保存】即可。保存后点击下一步。
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 第九步：完善【扫描件】，点击原件彩色扫描件，输入有效期开始日，

有效期终止日，选择上传其他证件。完善之后点击保存并下一步。

 第十步：完善更多信息【业绩信息】，输入招标项目编号、招标项目名

称、标段（包）编号、 标段（包）名称、招标人代码、招标人名称、

中标金额、币种、合同签署日期、项目负责人、项目负责人身份证号、
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业绩证明照片。完善之后点击保存。

 第十一步：完善更多信息【获奖信息】，选择奖项名称、获奖等级、负

责人证件类型、输入颁奖部门、 获奖日期、获奖项目名称、负责人名

称、负责人证件号、上传扫描件。完善之后点击保存。

注：可点击【完整性校验】校验数据的完整性，若信息不全如下图：
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信息完整提示如下图：

 第十二步：信息都完善完成后点击【提交审核】，可填写送审描述。填

写完成之后点击提交。
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至此完成了注册。需等待审核通过之后，才可报名参与项目，可在审核历史处查

看历史审核记录。如下图：

2.2、供应商信息完善

若供应商信息需要变更，可在【供应商信息完善】里面完善变更信息。

操作入口：供应商登录首页基础库管理供应商信息完善
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操作人员：供应商

操作说明：

用注册的账号和密码登录后，在供应商信息完善里面可以完善变更信息，如下图：

完善信息步骤同供应商注册，完成之后提交审核，审核通过后信息变更成功。如

下图：

2.3、供应商会员申请
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供应商在会员申请功能可以看申请的信息

操作入口：供应商登录首页基础库管理会员申请

操作人员：供应商

操作说明：

用注册的账号和密码登录后，在会员申请里面可以看到会员申请列表，如下图：

可点击缴费选择支付方式进行缴费操作。如下图：
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2.4、供应商报名

若项目发布公告信息后，供应商可在系统门户网站看到发布的公告信息。

操作入口：供应商登录首页项目管理我要报名

操作人员：供应商

操作说明：
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用注册的账号和密码登录后，在项目管理我要报名功能里可以看到我要报名的项

目，如下图：

点击报名，填写投标联系人信息，选择可报名分包。



际华电子招投标平台

报名成功后等待项目经办人审核，审核通过后即可参与项目。

2.5、供应商报名的项目

项目报名成功后，供应商可在【我报名的项目】里面点击查看报名成功的项目。

操作入口：供应商登录首页项目管理我报名的项目

操作人员：供应商

操作说明：

用注册的账号和密码登录后，在项目管理我报名的项目功能里可以看到我报名的
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项目，如下图：

2.6、供应商投标（半电子项目）

项目报名成功且项目经办人审核通过后，供应商可在【我参与的项目】里面点击

参与项目。

操作入口：供应商登录首页项目管理我参与的项目

操作人员：供应商

操作说明：

用注册的账号和密码登录后，在项目管理我参与的项目功能里可以看到我参与的

项目，如下图：
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参与项目后在投标环节进行投标文件上传和报价：

选择分包点击报价（注：需先下载采购文件，如未下载采购文件则无法报价，如

下）
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下载采购文件如下图：
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报价操作如下图：

填写完成后点击提交，提交后投标成功：



际华电子招投标平台

2.7、供应商投标（全电子项目）

供应商需先在我的桌面点击投标工具下载。

操作入口：供应商桌面投标工具下载

操作人员：供应商

操作说明：

供应商在我的桌面可点击投标工具下载。如下图：
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下载打开安装后如下图：

项目报名成功且项目经办人审核通过后，供应商可在【我参与的项目】里面点击

参与项目。

操作入口：供应商登录首页项目管理我参与的项目

操作人员：供应商

操作说明：
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用注册的账号和密码登录后，在项目管理我参与的项目功能里可以看到我参与的

项目，如下图：

参与项目后需先在文件下载里点击招标文件下载下载 egpx 文件：

下载招标文件后用投标客户端打开，如下图：
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在文件查看环节可以查看项目信息、招标文件、附件（如有）
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点击选分包环节可进行文件编制，如下图：

点击开标一览表进行报价，如下图：
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填写完成后点击提交

点击左侧目录进行相关文件的上传
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全部上传完成后点击进入导出环节
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在文件导出环节点击生成，如下图：

如项目设置关联评分标准为是，则需要对生成的文件进行评分关联
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点击左侧定位进行文件评审项页数定位（用于专家评标定位查看），全部定位完

成后关闭返回客户端点击签章
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签章操作如下：

1、点击盖章选择盖章方式
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2、选择云签点击确定，输入 PIN 码（12345678）

点击确定后进行签章
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3、可点击骑缝章进行骑缝章盖章，如下图：

4、可点击骑缝章进行骑缝章盖章，如下图：
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此外盖章操作还支持连续签、关键字、批量章等盖章方式。

签章完成后点击导出，如下图：

导出之后在投标环节进行投标，点击批量上传，上传后完成投标
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2.8、供应商标前质疑

供应商可在【我参与的项目-参与项目-质疑】里面发起标前质疑。

操作入口：供应商登录首页项目管理我参与的项目参与项目质疑

操作人员：供应商

操作说明：

供应商在我参与的项目功能里点击【新增】标前质疑提交，如下图：
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若经办人已回复，可点击【查看】查看回复信息

2.9、其他功能

供应商参与项目后，可点击左侧对应的环节进行项目相关信息的查看。

操作入口：供应商登录首页项目管理我参与的项目参与项目

操作人员：供应商

操作说明：

供应商参与项目后，可点击左侧对应的环节进行项目信息的查看（不同的采购方

式会有区别）。比如项目信息、公告查看、标书费、文件下载、保证金、项目澄
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清、标中澄清、结果公告、中标结果。如下图：

2.10、电子保函

供应商在我的桌面可点击电子保函。

操作入口：供应商桌面电子保函

操作人员：供应商

操作说明：

供应商在我的桌面可点击电子保函。如下图：
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注：电子保函办理详见《电子保函操作手册》

2.11、电子签章

供应商在我的桌面可点击电子签章。

操作入口：供应商桌面电子签章

操作人员：供应商

操作说明：
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供应商在我的桌面可点击电子签章。如下图：

注：电子签章办理详见《电子签章操作手册》

2.12、系统提醒

供应商可在【系统功能-系统提醒】里面查看系统提醒。

操作入口：供应商登录首页系统功能系统提醒

操作人员：供应商
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操作说明：

供应商可在【系统功能-组件下载】里面下查看系统提醒，如下图：

可点击【办理】进行办理

2.13、组件下载

供应商可在【系统功能-组件下载】里面下载系统组件。

操作入口：供应商登录首页系统功能组件下载

操作人员：供应商

操作说明：
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供应商可在【系统功能-组件下载】里面下载系统需要的组件，如下图：

2.14、系统公告查看

供应商可在【系统功能-系统公告查看】里面查看系统公告。

操作入口：供应商登录首页系统功能系统公告查看

操作人员：供应商

操作说明：

供应商可在【系统功能-系统公告查看】里面查看系统公告，如下图：
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