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[bookmark: _Toc465928360]

[bookmark: _Toc159163691]1、准备工作
[bookmark: _Toc159163692]1.1 浏览器准备并登陆
1、如果电脑中没有安装360浏览器（图标为[image: ]），提前请下载360浏览器安装文件进行安装。
2、打开360浏览器，将浏览器设置为“极速模式”，如下图
[image: ]
上图中，2为选择“极速模式”，请在1红框内输入www.jihuacaigou.com,打开“际华集团电子化采购平台”
3、在上图网站中点击[image: ]，打开“际华集团电子化采购平台登陆窗口”，利用前期注册的账号和密码进行登陆
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc159163693]2.投标
[bookmark: _Toc159163694]2.1登录系统
1. www.jihuacaigou.com,打开“际华集团电子化采购平台”，点击“供应商登陆入口”。
[image: ]
									图-1
2.在打开的页面中（如图2所示），输入登录账号、密码、验证码后，点击登录即可。[image: ]
									图-2


[bookmark: _Toc159163695]2.2会员申请
登陆系统后点击左侧菜单的会员申请功能，如图-1所示：
[image: ]
图-1
按照图-1所示点击之后进入会员申请列表，然后点击右上角新增按钮，如图-2所示：
[image: ]
图-2
选择办理年限，开票类型之后点击确定，列表会出现一条待缴费的会员申请数据，点击操作列的缴费按钮打开缴费页面，如图-3所示：
[image: ]
图-3
选择其中一种支付方式，点击之后将进入支付页面，如图-4所示：
[image: ]
图-4
使用农行APP扫描二维码根据指引即可完成支付。支付完成之后页面出现支付成功提示语。然后关闭当前页面，返回图-3页面，点击支付完成按钮即可完成缴费。
缴费完成之后可以进行开票申请，在会员申请列表页选择缴费完成的信息，点击开票申请，如图-5所示。
[image: ]
图-5
[image: ]
图-6
返回开票成功后，可以点击列表上的下载发票功能，可以下载已经开票成功的发票，如图-7所示。
[image: ]
图-7
[bookmark: _Toc159163696]2.3供应商报名
[bookmark: _Toc159163697]2.3.1系统中报名
登陆系统后点击桌面右上角的我要报名的图标，如图-1所示：[image: ]
图-1
   按照图-1所指找到报名入口，如图-2所示
[image: ]
图-2
  点击图-2项目后面的“我要报名”按钮，弹出图-4所示供应商选择分包信息页面：
 [image: ]
图-4
填写报名情况，并选择对应的报名分包后，点击保存，完成报名工作。
[bookmark: _Toc159163698]2.4标书下载

[bookmark: _Toc159163699]2.4.1招标文件下载
完成报名后，返回主页面，点击“标书下载按钮”，如图-1
[image: ]
图-1
打开要下载采购文件的项目，点击“标书下载”直接对招标文件进行下载，如图-2：
[image: ]
[bookmark: _Toc159163700]2.5我要投标
[bookmark: _Toc159163701]2.5.1上传投标文件
完成线下投标文件制作后，点击“我要投标”如图-6：[image: ]
图-6
展示能够投标的项目列表，找到要投标的项目，并点击对应操作中的“我要投标”如图-7： [image: ]图-7
点击图-7的“我要投标”弹出图-8页面：点击“上传投标文件”
[image: ]图-8
        注：星号为必填。
图-8内容填写完毕后点击保存，完成投标文件的上传工作，如图-9：
[image: ]图-9
[bookmark: _Toc159163702]2.5.2在线报价
点击下图中的“网上报价”或者“邀请网上报价”
[image: ]
[image: ]
可进行单个报价，也可先进行导出报价后，在进行价格批量导入功能。
[image: ]
完成在线报价。
[bookmark: _Toc159163703]2.5.3价格谈判（再次报价）
“在线报价”功能，在开标后则无法填写报价，在评标环节，如果要进行谈判后再次报价，则“在线报价”功能再次开启，可进行再次报价，评标过程中的报价每个轮次只能报一次价格，如果想再次报价，则需要第二轮或第三轮。报价操作与在线报价类似，不在一一详述。
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